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 Word  مقدمه و شروع کار با نرم افزار: جلسه اول 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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دهای صفحه کلیتایپ متن و کاربرد دکمه: جلسه دوم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Fontگروه Homeسربرگ : جلسه سوم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Paragraphگروه Homeسربرگ : جلسه چهارم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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صفحه کلیدTabکاربرد و تنظیم دکمه : جلسه پنجم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Clipboardگروه Homeسربرگ : جلسه ششم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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(  سبک متن)Styleگروه Homeسربرگ : جلسه هفتم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Editingگروه Homeسربرگ : جلسه هشتم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Pageگروه Insertسربرگ : جلسه نهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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(کار با جداول)Tableگروه Insertسربرگ : جلسه دهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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illustrationگروه Insertسربرگ : جلسه یازدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Header & Footerگروه Insertسربرگ : جلسه دوازدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Textگروه Insertسربرگ : جلسه سیزدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Symbolsگروه Insertسربرگ : جلسه چهاردهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Page Backgroundگروه Designسربرگ : جلسه پانزدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Page setupگروه Layoutسربرگ : جلسه شانزدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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: جلسه هفدهم 
Paragraphگروه Layoutسربرگ ➢

Footnotesگروه Referencesو سربرگ ➢

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Start Mail Mergeگروه Mailingسربرگ : جلسه هجدهم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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Reviewسربرگ : جلسه نوزدهم 
Proofingگروه ➢

Commentsگروه ➢

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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(Auto Correct)تصحیح کننده خودکار متن : جلسه بیستم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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–views ،Show ،Zoomگروههای viewسربرگ : جلسه بیست و یکم 

آفیسروی فایلهای رمزگذاری-ذخیره خودکار سند

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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:جلسه بیست و دوم 
PDFتبدیل فایل ورد به ✓
(Template) فایل الگو ✓

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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(Print)چاپ سند : جلسه بیست و سوم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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ازیبررسی سوالات عملی مهارت واژه پرد: جلسه بیست و چهارم 

مهندس مصطفی محمدزاده مقدم: مدرس 

Microsoft Office Word 2024آموزش 
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